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Bist du bereit, die Zukunft der Stadt Schaffhausen mitzugestalten?

Wir suchen dich als Teamleiterin/Teamleiter Administration. Wenn du in der allgemeinen kaufmännischen Administration
versiert bist, Lust hast dein Wissen in Projekten der Digitalisierung, Einführung von Tools und die Umgestaltung von
Arbeitsabläufen einzusetzen, bist du genau richtig bei uns. Mit einem kleinen Team kannst du unsere Admin
weiterentwickeln.

Grün Schaffhausen schafft Raum für Mensch, Tier und Pflanze. Mit ihren Abteilungen Stadtgrün, Wald, Planung und
Naturschutz gestaltet, schützt und pflegt sie Stadt, Wald und Landschaft. Grün Schaffhausen koordiniert die vielfältigen
Interessen und realisiert Projekte über den gesamten Lebenszyklus, von der Planung über den Bau bis zum Unterhalt.

Eintrittstermin: 01.01.2026 oder nach Vereinbarung

TEAMLEITERIN / TEAMLEITER ADMINISTRATION GRÜN
SCHAFFHAUSEN (90–100 %)

Stadt Schaffhausen Natur/Forst/Gärtnerei

In diesem spannenden Job
leitest du unser kleines Team der Administration auf Augenhöhe mit Einfühlungsvermögen und Vision.
entwickelst du die digitalen Prozesse weiter und führst Tools ein, um die tägliche Arbeit zu erleichtern.
bringst du neue Impulse für die Gestaltung der Arbeitsabläufe ein.
unterstützt du die Bereichs- und Abteilungsleitung in einer effizienten Abwicklung der Budgetprozesse und des
Jahresabschlusses.
bist du das Bindeglied zur HR Abteilung.
übernimmst du Aufgaben in der Finanzbuchhaltung. 

Du bist hier erfolgreich
wenn du eine KV Lehre EFZ absolviert hast und dich weitergebildet hast (bestenfalls Niveau HF oder Bachelor).
wenn du schon Erfahrung als Teamleiterin/Teamleiter hast.
wenn du deine kaufmännischen Kompetenzen für die Aufgaben effizient und routiniert einsetzt.
wenn du Erfahrung und Freude daran hast, digitale Prozesse zu initiieren und mit dem Team umzusetzen.
weil du kommunikativ bist und Freude an der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Fachpersonen und der Bevölkerung
hast.
weil du ein ausgesprochenes Interesse an verschiedenen grünen Themen und der Natur hast und offen für Neues bist.

Fragen oder Anliegen? Sehr gerne! Wir freuen uns auf den Kontakt.

Marcel Straub
HR-Partner
+41 52 632 51 13

Für alle fachlichen Fragen:

Florian Brack
Bereichsleiter Grün Schaffhausen
+41 52 632 56 51
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