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Bist du bereit die Zukunft der Stadt Schaffhausen mitzugestalten?

Die Berufsbeistandschaft Schaffhausen ist für das Führen von behördlichen Massnahmen im Kindes- und Erwachsenenschutz
für die Berufsbeistandschaftsregion Schaffhausen zuständig.

Eintrittstermin: 1. November 2026

TEAMLEITERIN/TEAMLEITER ADMINISTRATION
BERUFSBEISTANDSCHAFT (80 %)

Stadt Schaffhausen Betreuung/Soziales/Bildung

In diesem spannenden Job
führst du das Fachteam Administration fachlich und personell und förderst eine wertschätzende, leistungsorientierte
Teamkultur.
gestaltest du die Weiterentwicklung der Abteilung Berufsbeistandschaft aktiv mit.
entwickelst und koordinierst du im Leitungsteam das Qualitäts- und Wissensmanagement (QWM) für sämtliche Prozesse
in der Abteilung.
stellst du effiziente, qualitativ hochwertige administrative Abläufe sicher und entwickelst Prozesse kontinuierlich weiter.
unterstützt du die Beistandspersonen im operativen Tagesgeschäft.
verantwortest du Einkommens- und Vermögensverwaltungen.
arbeitest du eng mit internen und externen Fachstellen zusammen und pflegst ein aktives Netzwerk.
wirkst du bei Projekten mit wie z. B. der Fortführung der Digitalisierungsstrategie.

Du bist hier erfolgreich
mit einer kaufmännischen Grundausbildung – idealerweise in der öffentlichen Verwaltung – sowie mehrjähriger Berufs-
und Führungserfahrung in einer vergleichbaren Funktion, vorzugsweise im sozialen Umfeld.
weil du mit Klarheit, Wertschätzung und Vertrauen führst, als Vorbild voran gehst und Eigenverantwortung sowie eine
konstruktive Zusammenarbeit im Team förderst.
da du über vertiefte Kenntnisse in der Prozessentwicklung sowie im Sozialversicherungswesen und ein ausgeprägtes
Interesse an diesen Themen mitbringst.
weil du selbstständig, strukturiert und präzise arbeitest, vernetzt denkst und lösungsorientiert handelst.
wenn du auch in anspruchsvollen Situationen den Überblick behältst, fundierte Entscheidungen triffst und
Herausforderungen mit Gelassenheit und einer Portion Humor begegnest.

Fragen oder Anliegen? Sehr gerne! Wir freuen uns auf den Kontakt.

Katrin Hitz
HR Partnerin
+41 52 632 55 49

Für alle fachlichen Fragen:

Olivia Siegenthaler
Abteilungsleiterin
Berufsbeistandschaft
+41 52 632 57 83
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