A

STADT s SCHAFFHAUSEN

Bist du bereit, die Zukunft der Stadt Schaffhausen mitzugestalten?

Wir begleiten Menschen aller Generationen bei der Nachlassplanung und -abwicklung. Als Erbschaftsamt ermitteln wir die
Erben und arbeiten eng mit diesen, sowie Dritten zusammen. Wir erstellen Inventare, gUterrechtliche Auseinandersetzungen
und setzen Teilungsvertrage auf. Ausserdem sind wir fiir verschiedene Sicherungsmassnahmen und Notariatsaufgaben
zustandig. Weiter stellen wir unser Know-how in Sachen Ehe- und Erbrecht der Stadtbevélkerung zur Verfligung und beraten
kompetent und individuell.

Eintrittstermin: Nach Vereinbarung

SACHBEARBEITERIN/SACHBEARBEITER ERBSCHAFTSAMT MIT
FALLFUHRUNG (100 %)

Stadt Schaffhausen Verwaltung/Recht

In diesem spannenden Job

e bearbeitest du Nachlassfalle eigenverantwortlich und begleitest die Erben durch die verschiedenen Schritte der
behordlichen Nachlassabwicklung.

e ermittelst du die Erben, erdffnest Testamente und Erbvertrage und holst die fir die Nachlassbearbeitung notwendigen
Unterlagen und Informationen ein.

e erstellst und prufst du Nachlassdokumente wie Inventare, Nachlassberichte, glterrechtliche Auseinandersetzungen und
Erbteilungsvertrage.

e flhrst du verschiedene Sicherungsmassnahmen wie Siegelungen und Erbschaftsverwaltungen durch und Gbernimmst
weitere Aufgaben im Zusammenhang mit 6ffentlichen Inventaren und Nachlassliquidationen.

e berechnest und veranlagst du Erbschafts- und Schenkungssteuern und erledigst weitere administrative und finanzielle
Aufgaben im Rahmen der Nachlassbearbeitung.

e erteilst du Erben und weiteren Anspruchsgruppen kompetent Auskiinfte zu Fragen des Eheguter- und Erbrechts sowie zu
Erbschafts- und Schenkungssteuern.

Du bist hier erfolgreich

e weil du eine fundierte Ausbildung im kaufmannischen Bereich mitbringst und allenfalls Uber eine entsprechende
Weiterbildung verfligst.

e da du Kenntnisse im Eheglter- und Erbrecht mitbringst oder bereit bist, dir diese anzueignen. Idealerweise hast du
bereits in einem Notariat, Bezirksgericht, einer Anwaltskanzlei, einer Nachlasstreuhand oder der Erbschaftsabteilung einer
Bank gearbeitet.

e dank deiner Sozialkompetenz und deiner ausgepragten Teamfahigkeit.

e denn du hast Interesse an juristischen Problemstellungen und Freude an einer vielseitigen und anspruchsvollen
Sachbearbeitung.

e durch deine selbststandige und exakte Arbeitsweise sowie dein Zahlenflair.

e aufgrund deiner sehr guten PC-Anwenderkenntnisse sowie deinem stilsicheren Deutsch.

Fragen oder Anliegen? Sehr gerne! Wir freuen uns auf den Kontakt.

Begeistert von der Stelle? Dann freuen wir uns auf die Bewerbung iiber unser Bewerberportal.
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Larissa Bopp
HR Spezialistin Recruiting
+41 52 632 55 29

Fiir alle fachlichen Fragen:
Melanie Schmid
Abteilungsleiterin Erbschaftsamt
+4 1526325308

Begeistert von der Stelle? Dann freuen wir uns auf die Bewerbung iiber unser Bewerberportal.
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