
Begeistert von der Stelle? Dann freuen wir uns auf die Bewerbung über unser Bewerberportal.
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Bist du bereit die Zukunft der Stadt Schaffhausen mitzugestalten?

Schaffhausen ist Zentrum einer lebendigen und eigenständigen kleinen Region zwischen Zürich und dem deutschen
Bundesland Baden-Württemberg. Die Einwohnerkontrolle ist für ihre über 39'000 Einwohnerinnen und Einwohner und viele
andere Menschen die erste Anlaufstelle bei der Stadtverwaltung.
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Stadt Schaffhausen Verwaltung/Recht

In diesem spannenden Job
berätst du unsere Kundinnen und Kunden am Schalter sowie am Telefon.
stellst du auf Anfrage Bescheinigungen aus und erteilst Adressauskünfte.
bearbeitest du das Meldewesen von schweizerischen und ausländischen Staatsangehörigen mittels des elektronischen
Registers "innosolvcity".
erledigst du allgemeine Korrespondenz.
verwaltest du das Hunderegister und überwachst die Hundesteuer.
führst und aktualisierst du das städtische Stimmregister.

Du bist hier erfolgreich
mit einer abgeschlossenen kaufmännischen Ausbildung und Erfahrung in der Einwohnerkontrolle oder anderen Bereichen
der öffentlichen Verwaltung.
dank deiner sehr guten mündlichen und schriftlichen Deutschkenntnisse, weitere Fremdsprachenkenntnisse sind ein
Vorteil.
da du gute EDV Anwenderkenntnisse besitzt (MS Office sowie idealerweise auch Fachanwendungen der Verwaltung wie
z.B. innosolvcity).
aufgrund deiner Kunden- und Dienstleistungsorientierung, und weil du auch in hektischen Situationen kühlen Kopf und
professionelles Auftreten bewahrst.
weil hohes Verantwortungsbewusstsein und Diskretion für dich selbstverständlich sind.

Fragen oder Anliegen? Sehr gerne! Wir freuen uns auf den Kontakt.

Katrin Hitz
HR Beraterin
+41 52 632 55 49

Für alle fachlichen Fragen:

Nicole Messora
Abteilungsleiterin
Einwohnerkontrolle
+41 52 632 52 80
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