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Sind Sie bereit, die Zukunft der Stadt Schaffhausen mitzugestalten?

Die Berufsbeistandschaft Schaffhausen ist für das Führen von behördlichen Massnahmen im Kindes- und Erwachsenenschutz
für die Berufsbeistandschaftsregion Schaffhausen zuständig.

Eintrittstermin: 01.11.2025

SACHBEARBEITERIN/SACHBEARBEITER
BERUFSBEISTANDSCHAFT (70 %)

Stadt Schaffhausen Betreuung/Soziales/Bildung

In diesem spannenden Job
sind Sie die Schnittstelle zwischen Fallführung und Sozialversicherungen.
managen Sie die Gesundheitskosten unserer Klientinnen und Klienten.
unterstützen Sie die Berufsbeiständinnen und -beistände in vielseitigen administrativen Aufgaben.
erledigen Sie allgemeine Administrationsaufgaben und Korrespondenz.
bearbeiten Sie telefonische Anfragen und bedienen Klientinnen und Klienten am Schalter.

Sie sind hier erfolgreich
wenn Sie über eine kaufmännische Grundausbildung verfügen.
wenn Sie über Sozialversicherungswissen verfügen oder bereit sind, sich dieses anzueignen.
dank guter Anwenderkenntnisse in MS Office, Kenntnisse in Tutoris (Klientenverwaltung) sind ein Plus.
weil Sie verantwortungsbewusst, selbständig und termingerecht arbeiten.
durch Ihre teamfähige, kommunikative und zuverlässige Persönlichkeit.
wenn Sie in hektischen Situationen gelassen bleiben und eine gute Portion Humor mitbringen.

Fragen oder Anliegen? Sehr gerne! Wir freuen uns auf den Kontakt.

Katrin Hitz
HR Beraterin
+41 52 632 55 49

Für alle fachlichen Fragen:

Claudia Badertscher
+41 52 632 52 09
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