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STADT msssssssss SCHAFFHAUSEN

Bist du bereit, die Zukunft der Stadt Schaffhausen mitzugestalten?

Die Abteilung Kinder- und Jugendbetreuung ist zustandig fur die Themen Tagesbetreuung und Frihe Férderung von Kindern
in der Stadt Schaffhausen. Die stadtischen Mittagstische sowie Kinderkrippen, Schilerhorte und das Kinder- und Jugendheim
sind ebenfalls ein Teil davon.

Mit der Einfihrung von Betreuungsgutscheinen in der familien- und schulerganzenden Kinderbetreuung beschreitet die Stadt
Schaffhausen neue Wege in der finanziellen Unterstitzung von familienexternen Betreuungsangeboten. Zur Erganzung
unseres Teams suchen wir fur die Umsetzung dieser Massnahmen eine fachlich und menschlich qualifizierte Kollegin bzw.
einen Kollegen.

Eintrittstermin: 1. Januar 2025 oder nach Vereinbarung

SACHBEARBEITERIN/SACHBEARBEITER KINDER- UND
JUGENDBETREUUNG (40 %)

Stadt Schaffhausen Betreuung/Soziales/Bildung

In diesem spannenden Job

e bist du aktiv an der Implementierung der Softwaregrundlagen und Prozesse beteiligt.

e prifst du eingehende Gesuche fiir Betreuungsgutscheine auf deren Berechtigung anhand der massgebenden
Reglemente.

e korrespondierst du mit den Gesuchstellerinnen und Gesuchstellern.

e fihrst du die entsprechenden Falldossiers.

e erstellst du Monats- und Quartalsabrechnungen und unterstitzt bei der jahrlichen Budgetierung.

e erledigst du selbstandig allgemeine administrative Arbeiten in deinem Fachgebiet.

Du bist hier erfolgreich

e wenn du eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung auf Stufe EFZ (oder gleichwertig) sowie einige Jahre
Berufserfahrung, vorzugsweise in einer Verwaltung, mitbringst.

e wenn du versiert bist in der Verwaltung und Bearbeitung von Daten und im Fihren von Falldossiers.

e dank deiner versierten Anwenderkenntnisse von MS Office- und anderen Applikationen.

e weil du eine freundliche, zugangliche Person bist und liber sehr gute Kommunikationsfahigkeiten im direkten
Kundenkontakt verflgst.

e mit deinen sehr guten mindlichen und schriftlichen Deutschkenntnissen.

e wenn es dir Spass macht, eine neu geschaffene Stelle zu pragen und du dich gleichzeitig gut in ein bestehendes Team
einfligen kannst.

So profitierst du

e Unsere Stadt im Schuss halten ist Teamwork. Du profitierst von den Erfahrungen unterschiedlichster Menschen mit
spannenden Biografien. Alle, die unsere Stadt bewegen wollen, sind hier willkommen.

e Wir sind die I(i)ebenswerte Alternative zu Zurich und anderen Grossstadten. Sich flr Schaffhausen einzusetzen, macht
unglaublich viel Freude.

e Wir férdern das aktive Gesundheitsmanagement unserer Mitarbeitenden mit diversen Kursen, Aktionen und Schulungen.

e Wir bieten eine Vielzahl interner Kurse an und unterstitzen dich zielgerichtet bei externen Aus- und Weiterbildungen -
zeitlich und finanziell.

e Mit deinem Anstellungspaket kannst du rundum zufrieden sein, und das Beste: Wir planen langfristig mit dir.

Begeistert von der Stelle? Dann freuen wir uns auf die Bewerbung iiber unser Bewerberportal.
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Fragen oder Anliegen? Sehr gerne! Wir freuen uns auf den Kontakt.

Florian Galliker
HR-Berater
+41 52 632 68 15

Fiir alle fachlichen Fragen:

Alexander Klett

Abteilungsleiter Kinder- und
Jugendbetreuung

+41 52 632 53 37

Begeistert von der Stelle? Dann freuen wir uns auf die Bewerbung iiber unser Bewerberportal.
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