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STADT s SCHAFFHAUSEN

Bist du bereit die Zukunft der Stadt Schaffhausen mitzugestalten?

Die Berufsbeistandschaft Schaffhausen fiihrt behordliche Massnahmen im Kindes- und Erwachsenenschutz fiir die
Berufsbeistandschaftsregion Schaffhausen.

SACHBEARBEITER/IN SOZIALVERSICHERUNG UND
STEUERWESEN, BERUFSBEISTANDSCHAFT (80 %)

Stadt Schaffhausen Betreuung/Soziales/Bildung

In diesem spannenden Job

e bewirtschaftest du die Gesundheitskosten unserer Klientinnen und Klienten.

e erstellst du Steuererklarungen fir Klientinnen und Klienten und reichst diese ein.

e (iberprifst du buchhalterisch die Rechenschaftsberichte zuhanden der KESB.

¢ bildest du die Schnittstelle zu fallfihrenden Kolleginnen und Kollegen.

e pflegst du Kontakt zu Amtern, Sozialversicherungen und Banken und forderst notwendige Unterlagen an.
e erledigst du allgemeine administrative Arbeiten sowie Korrespondenz.

e bearbeitest du telefonische Anfragen und bedienst Klientinnen und Klienten am Schalter.

Du bist hier erfolgreich

e mit einer kaufmannischen Grundausbildung Stufe EFZ sowie mehrjahriger Sachbearbeitungserfahrung, idealerweise im
Treuhand-, Steuer- oder Verwaltungsbereich.

e wenn du Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Steuerwesen mitbringst oder die Bereitschaft hast, dir dieses
Fachwissen anzueignen.

e dank deiner sicheren Anwenderkenntnisse in MS Office. Erfahrung mit Tutoris (Klientenverwaltung) ist von Vorteil.

e aufgrund deiner selbstandigen, verantwortungsbewussten und sorgfaltigen Arbeitsweise sowie deinem hohen
Qualitatsbewusstsein.

e als kommunikative und dienstleistungsorientierte Persdnlichkeit mit positiver Grundeinstellung und Freude an der
Zusammenarbeit im Team.

Fragen oder Anliegen? Sehr gerne! Wir freuen uns auf den Kontakt.

Larissa Bopp Fur alle fachlichen Fragen:
HR Spezialistin Recruiting Olivia Siegenthaler
+4152 6325529 Abteilungsleiterin

Berufsbeistandschaft
+41 52 63257 83

Begeistert von der Stelle? Dann freuen wir uns auf die Bewerbung iiber unser Bewerberportal.
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