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STADT s SCHAFFHAUSEN

Sind Sie bereit, die Zukunft der Stadt Schaffhausen mitzugestalten?

Die Berufsbeistandschaft Schaffhausen ist flir das Fihren von behérdlichen Massnahmen im Kindes- und Erwachsenenschutz
fur die Berufsbeistandschaftsregion Schaffhausen zustandig.

Eintrittstermin: 01.05.2026

SACHBEARBEITER/IN SOZIALVERSICHERUNG UND
STEUERWESEN, BERUFSBEISTANDSCHAFT (80-90 %)

Stadt Schaffhausen Betreuung/Soziales/Bildung

In diesem spannenden Job

erstellen Sie Steuererklarungen fur Klientinnen und Klienten und reichen diese ein.

sind Sie die Schnittstelle zwischen der Fallfiihrung und den Sozialversicherungen.
managen Sie die Gesundheitskosten unserer Klientinnen und Klienten.

Uberprifen Sie buchhalterisch Rechenschaftsberichte zuhanden der KESB.

erledigen Sie allgemeine Administrationsaufgaben und Korrespondenz.

bearbeiten Sie telefonische Anfragen und bedienen Klientinnen und Klienten am Schalter.

Sie sind hier erfolgreich

e wenn Sie eine kaufmannische Grundausbildung mit mehrjahriger praktischer Berufserfahrung mitbringen, idealerweise im
Bereich Treuhand oder Steuerwesen.

e wenn Sie Uber Sozialversicherungs- und Steuerkenntnisse verfligen oder bereit sind, sich dieses Know-how anzueignen.

e dank guter Anwenderkenntnissen in MS Office, Kenntnisse in Tutoris (Klientenverwaltung) ist ein Plus.

e weil Sie verantwortungsbewusst, selbstandig und termingerecht arbeiten.

e aufgrund Ihrer teamfahigen, kommunikativen und zuverlassigen Personlichkeit.

e da Sie in hektischen Situationen gelassen bleiben und eine gute Portion Humor mitbringen.

Fragen oder Anliegen? Sehr gerne! Wir freuen uns auf den Kontakt.

e
- Katrin Hitz Fiir alle fachlichen Fragen:
HR Beraterin Claudia Badertscher

+41 52 632 55 49 Leiterin Administration

Berufsbeistandschaft
+4152 632 52 09
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Begeistert von der Stelle? Dann freuen wir uns auf die Bewerbung iiber unser Bewerberportal.
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