A

STADT s SCHAFFHAUSEN

Suchst du nach dem Abschluss deiner KV-Lehre den Einstieg in die Berufs-Welt und mochtest die Zukunft der Stadt
Schaffhausen mitgestalten?

Die Berufsbeistandschaft Schaffhausen ist fir das Fuhren von behérdlichen Massnahmen im Kindes- und Erwachsenenschutz
fur die Region Schaffhausen zustandig.

Wir bieten dir ein 6 Monatiges Praktikum im Anschluss an deinen Lehrabschluss.

Eintrittstermin: 1. Oktober 2025 oder nach Vereinbarung

KV-PRAKTIKUM FUR LEHRABGANGERIN/LEHRABGANGER BEI
DER BERUFSBEISTANDSCHAFT (80-100 %)

Stadt Schaffhausen Betreuung/Soziales/Bildung

In diesem spannenden Job

bist du verantwortlich fur den Postein- und Postausgang.

sorgst du fir die korrekte Ablage unserer Dokumente.

unterstitzt du das Admin Team beim Rechnungslauf.

erfasst du Mutationsbriefe nach Vorlage.

stellst du Unterlagen flr die Sozialversicherungen zusammen.

sammelst du alle Daten flr die Revision der Erganzungsleistungen im Januar 2026.
erstellst du Spendengesuche in Absprache mit den Fallfihrenden.

Du bist hier erfolgreich

e mit einer kiirzlich erfolgreich abgeschlossenen KV-Ausbildung.

e aufgrund deiner selbstandigen und vorausschauenden Arbeitsweise.

durch deine hohe digitale Kompetenz:

o dich schreckt die Arbeit mit einer Vielzahl an IT-Programmen nicht ab.

o auch mit klassischer Software wie MS Office Word und Excel kommst du gut zurecht.
dank einer gute Prise Humor und Lust in unserem tollen Team mitzuwirken.

Fragen oder Anliegen? Sehr gerne! Wir freuen uns auf den Kontakt.

Larissa Bopp Fur alle fachlichen Fragen:
HR Spezialistin Recruiting Claudia Badertscher
+4152 632 55 29 Leiterin Administration

Berufsbeistandschaft
+41 52 632 52 09

Begeistert von der Stelle? Dann freuen wir uns auf die Bewerbung iiber unser Bewerberportal.
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